PLACERING

Pa placeringsfanen angives hvor i arkivet eller i arkivets magasiner, at
materialet er placeret fysisk. For at kunne valge en placering i registreringen,
skal placeringen vare oprettet i administrationsmodulet. L®s mere om oprettelse
af placeringer i administrationsmodulet under Arkivadministration -> placeringer.
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Klik pa knappen for at tilfeje placeringer til registreringen. Tilfigj placeringer

Kommentar

Kopier £ Gem registrering [5)

Klik pa knappen Tilfej placeringer. Herefter abner placeringstrzet, og det er
muligt at valge, hvor i arkivets magasiner, at materialet er fysisk placeret. Det
er muligt at vaelge mere end et sted, hvis materialet er placeret flere steder
eller over flere hylder. En placering tilfgjes ved at markere den eller de
placeringer, som skal tilfgjes og klikke pad Tilfsj. Herefter bliver de valgte
placeringer grgnne. Flere placeringer kan markeres ved at holde ctrl-knappen nede
og klikke pad flere placeringer.

Bemaerk, at hvis der er valgt en standardplacering for den pagaldende
registreringstype, sa vil placeringen vare forudfyldt, ndr man kommer ind i en ny
registrering. Det kan kan altid @ndres til noget andet. Se langere nede pa siden,
hvordan en placering rettes eller slettes.

Les mere om standardplaceringer under Arkivadministration -> Standardplaceringer.

Det er ogsa muligt at tilfgje en kommentar til materialets placering, sa det let
kan genfindes. Dette er isar en god idé, hvis materialet er placeret flere
steder. Det kan f.eks. vare pracise henvisninger til, hvilke dele af en
arkivfond, der star hvor, hvis materialet star over flere hylder eller en del af
materialet er opstillet som storformat.


https://arkibaswiki.dk/placering/
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Gem placeringer
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ommentar Lb.nr 1-78 pa reol 4

Lb.nr. 79-115 pa reol 5

Kopier fa Gem registrering Udskriv fe=

Tryk pa Gem placeringer for at gemme de valgte placeringer. Nar placeringerne er
gemt, lukker redigeringstilstanden og der vises kun de placeringer, som er valgt.
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Ret placeringer

Kommentar Lb.nr. 1-78 pa reol 4

Lb.nr. 79-115 pareol 5

Kopier Ifal Gem registrering Udskriv d=h

Ret/slet placering

Klik pa Ret placeringer for at rette eller slette en valgt placering. Marker den
eller de placeringer, der skal fjernes og klik pa Fjern. Tilfgj evt. nye
placeringer, som beskrevet tidligere.



